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PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 
(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

PERATURAN 

PERKUMPULAN 

NOMOR: 002/PP/PS/VI/2023 

TENTANG 

PROTOKOL PELANTIKAN DAN TATA NASKAH 

Menimbang : a. Bahwa berdasarkan Keputusan dari Kemenkumham RI, 

dengan Nomor AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021; tentang 

Pengesahan Badan Hukum Perkumpulan dan Anggaran Dasar 

(AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART) dengan Tambahan 

Berita - Negara R.I. Tanggal 31/12 – 2021 No. 105. 

  b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a, untuk itu perlu menetapkan Peraturan 

Perkumpulan Protokol Pelantikan & Tata Naskah bagi 

Perkumpulan. 

------------------------------------MEMUTUSKAN------------------------------------- 

Menetapkan :  

Kesatu : Peraturan Perkumpulan Tentang Protokol Pelantikan Pengurus & 

Tata Naskah bagi Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja 

Simataniari Sianturi Boru dohot Berena Se Dunia (PAPOSMA SE 

DUNIA). 

Kedua : Lampiran dari Surat Keputusan ini, merupakan satu kesatuan dan 

bagian yang tak terpisahkan. 

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di : Jetun – Silangit 

Pada Tanggal : 24, Juni 2023 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA); 

KETUA,  SEKRETARIS JENDERAL, 

  

 

 

 

 

BATARA PARUHUM SIANTURI  HOTLI JUNAIDI SIANTURI 
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PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

LAMPIRAN PERATURAN 

PERKUMPULAN 

NOMOR: 002/PP/PS/VI/2023 

TENTANG 

PROTOKOL PELANTIKAN DAN TATA NASKAH 

 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

 

Pasal 1 

PENGERTIAN DAN ISTILAH 

 

1. Peraturan Perkumpulan dalam hal ini adalah Peraturan turunan dari Anggaran Dasar (AD) 

dan Anggaran Rumah Tangga (ART) Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja Simataniari 

Sianturi Boru dohot Berena Se Dunia (PAPOSMA SE DUNIA). 

2. Protokol Pelantikan dalam hal ini merupakan acuan dan ketentuan sebagai pedoman untuk 

proses tahapan pelantikan yang sudah menjadi Keputusan Rapat Anggota dan Keputusan 

Pengurus. 

3. Tata naskah dalam hal ini adalah penyelenggaraan komunikasi tulis yang meliputi 

pengaturan jenis, format, penyiapan, pengamanan, pengabsahan, distribusi dan 

penyimpanan naskah, serta media yang digunakan dalam komunikasi. 

4. Organ Perkumpulan (anggota) dalam hal ini adalah Dewan Pengawas, Penasehat Para 

Pengurus (Pusat, Punguan marompu-ompu, Wilayah dan Daerah) yang sudah di SK kan, 

selanjutnya cukup disebut Anggota. 

5. Pengurus dan Perkumpulan dalam hal ini cukup diwakili Ketua dan Sekretaris Jenderal atau 

Pengurus lainnya dengan mandat resmi. 

6. Pelaksana teknis dalam hal ini yaitu Punguan marompu-ompu, Pengurus wilayah dan/atau 

Pengurus daerah yang sudah di SK kan. 

7. Punguan marompu-ompu, Pengurus wilayah dan/atau Pengurus daerah dalam hal ini adalah 

mulai dari Penasehat, Ketua & Wakil Ketua, Sekretaris, Bendahara dan Seksi-seksi yang sudah 

di SK kan.  

8. Pomparan dalam hal ini yaitu Pomparan Raja Simataniari Sianturi Boru dohot Berena. 

9. Format dalam hal ini adalah susunan dan bentuk naskah yang menggambarkan tata letak 

dan redaksional, serta penggunaan lambang, logo, dan cap.  

10. Penanda tangan naskah dalam hal ini adalah pengurus yang menandatangani naskah sesuai 

dengan tugas dan tanggung jawab kedinasan pada jabatannya.  
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11. Logo dalam hal ini adalah gambar dan/atau huruf yang sudah ditetapkan sebagai identitas 

Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja Simataniari Sianturi Boru Dohot Berena Se Dunia 

12. Stempel dalam hal ini adalah cap yang sudah ditetapkan sebagai pengaman dan 

pengesahan dalam tata naskah. 

13. Media komunikasi group Pengurus dalam hal ini adalah Aplikasi Whatsapp, Messenger, 

Instagram dan Twitter. 

14. Media Publikasi dalam hal ini adalah website sianturisimataniari.com, youtube channel 

sianturi simataniari dan facebook group PAPOSMA SE DUNIA. 

15. Luring dalam hal ini yaitu akronim dari luar jaringan dan atau tidak terhubung melalui 

jejaring komputer, internet, dan sebagainya. 

16. Daring dalam hal ini yaitu akronim dari dalam jaringan dan atau terhubung melalui jejaring 

komputer, internet, dan sebagainya. 

17. Virtual dalam hal ini yaitu tampil atau hadir dan atau terhubung melalui atau menggunakan 

jejaring komputer, internet, dan sebagainya. 

18. Zoom dalam hal ini yaitu layanan video conference yang memungkinkan pengguna untuk 

melakukan conference dengan daring. 

 

Pasal 2 

STANDAR SUSUNAN ACARA  

 

Berikut adalah susunan (rundown) acara pelantikan pengurus Paposma (sebutkan nama DPW/DPD) 

periode (sebutkan): 

1. Laporan Ketua Panitia 

2. Pembukaan 

3. yang dilanjutkan dengan menyanyikan lagu Mars Paposma Se Dunia 

4. Pelantikan 

- Pembacaan Keputusan oleh Sekjend 

- Pengambilan Sumpah Jabatan dan Pelantikan Pengurus Oleh Ketua 

- Penandatanganan Dokumen 

- Serah Terima Jabatan/Penyerahan Pataka 

- Ucapan Selamat 

5. Sambutan-sambutan 

6. Penutup  

7. Doa Penutup. 

 

 

Pasal 3 

STANDAR PEMBAWA ACARA  

 

PEMBAWA ACARA (MC) 

Memulai acara dengan dengan kata-kata dan ucapan salam kepada para hadirin & para 

tamu undangan dan menyebut nama-nama; 

Yang terhormat, (Sebutkan namanya) 

Yang terhormat, (Sebutkan namanya) 

(bisa ditambah) 

Beserta segenap para hadirin sekalian (yang tidak dapat disebutkan Namanya satu persatu) 
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Mengucapkan Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas limpahan berkat-

Nya, hari ini kita dapat berkumpul pada acara pelantikan pengurus (Sebutkan nama 

organisasi) dalam keadaan sehat penuh sukacita. 

 

Membacakan rundown acara dari awal sampai pada acara yang terakhir kemudian mengajak 

seluruh para hadirin dan undangan kedalam acara pertama, kedua dst. Serta memberi 

panduan agar tercipta situasi dan kondisi yang di inginkan yaitu tertib dan lancar. 

 

Menutup acara dengan kata-kata penutup, bersyukur acara dapat terlaksana dengan baik, 

menyampaikan terimakasih kepada seluruh pihak yang turut mendukung dan berperan 

dalam acara, memohon maaf atas kekurangan pembawa acara dalam pengucapan dan tutur 

kata dan mengembalikan kepada protokol utama.  

 

Pasal 4 

CONTOH PANDUAN PEMBAWA ACARA  

 

HORAS…3X 

Kami mengucapkan selamat datang kepada Bapak/Ibu saudara/i terkasih serta anak-anak, 

remaja dan naposo Pomparan Raja Simataniari Sianturi Boru dohot Berena yang hadir saat 

ini.  

 

Hari ini spesial bagi kita karena ini adalah momen penting di Bekasi, untuk itu, perkenankan 

kami menyapa Para Pengurus Pusat, tokoh serta para undangan yang sudah bersama kita 

ditempat ini, yuk langsung saja kita sapa;  

 

Yang kami hormati dan banggakan;  

Ketua Perkumpulan Paposma Se Dunia - Bpk. Batara Sianturi 

Yang kami hormati;  

Sekjend Perkumpulan Paposma Se Dunia – Bpk. Hotli Junaidi Sianturi 

Yang kami hormati;  

Bendahara Paposma Se Dunia – Bpk. Binsar Sinaga 

Yang kami hormati;  

Para Pengawas dan Penasehat Paposma Se Dunia 

Yang kami hormati;  

Ketua Panitia dan Seluruh Panitia 

Yang tidak dapat kami sebut satu persatu para calon Pengurus PAPOSMA BEKASI 

Beserta segenap para hadirin sekalian (yang tidak dapat disebutkan Namanya satu persatu). 

 

Mari mengucap Puji & Syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas limpahan 

berkat-Nya, dimana hari ini kita dapat berkumpul pada acara pelantikan Pengurus PAPOSMA 

BEKASI dalam keadaan sehat penuh sukacita. 
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Perkenankan kami bacakan susunan (rundown) acara pelantikan Pengurus PAPOSMA BEKASI 

untuk periode masa jabatan: 2023-2027: 

1. Laporan Ketua Panitia 

2. Pembukaan 

3. yang dilanjutkan dengan menyanyikan lagu Mars Paposma Se Dunia 

4. Pelantikan; 

- Pembacaan Keputusan oleh Sekjend 

- Pengambilan Sumpah Jabatan dan Pelantikan Pengurus Oleh Ketua 

- Penandatanganan Dokumen 

- Penyerahan Pataka 

- Ucapan Selamat 

5. Sambutan-sambutan 

6. Penutup. 

7. Doa Penutup. 

 

Sekarang tiba saatnya bagi kita memulai acara Pelantikan Pengurus 

1. Acara yang pertama; 

Laporan Ketua Panitia - Kepada Bapak Biduan Sianturi disilahkan.  

(Setelah selesai - Terima kasih). 

2. Pembukaan;  

Baiklah… mengawali acara pelantikan Pengurus PAPOSMA BEKASI untuk periode masa 

jabatan: 2023-2027 hari ini, untuk mengenang jasa-jasa para pendahulu-pendahulu 

kita, marilah hening sejenak dan berdoa dalam hati kita masing-masing… …. 

Selesai. 

3. Acara selanjutnya adalah menyanyikan lagu Indonesia Raya yang dilanjutkan dengan 

menyanyikan lagu Mars Paposma Se Dunia. 

- Hadirin berdiri (mulai).  

- Selesai (Hadirin duduk Kembali). 

4. Acara yang keempat; 

- Pembacaan SK, Sekjend Perkumpulan Paposma Se Dunia kepada Bpk. Hotli 

Junaidi Sianturi disilahkan. (Nama-nama yang dipanggil disilahkan maju kedepan 

untuk dilantik). 

- Selanjutnya pembacaan ikrar dan pelantikan pengurus baru PAPOSMA BEKASI 

periode masa jabatan: 2023-2027 yang dipimpin oleh Ketua Perkumpulan 

Paposma Se Dunia - Bpk. Batara Sianturi. Kepada Ketua Perkumpulan Paposma 

Se Dunia - Bpk. Batara Sianturi disilahkan. 

- Acara selanjutnya penandatanganan dokumen dan serah terima. 

- Dimohon kepada seluruh pengurus yang sudah dilantik tetap di depan berdiri 

didampingi oleh pasangan/Paniaran untuk sesi foto dan ucapan Selamat (Yang 

melantik menyelamati yang dilantik dengan bersalam-salaman dikuti foto 

dokumentasi dilanjutkan dengan pengurus pusat yang lain). 

5. Acara yang kelima; 

Sambutan - sambutan; 

- Sambutan pertama kami mengundang kepada Ketua Perkumpulan Paposma Se 

Dunia - Bpk. Batara Sianturi berkenan, waktu dan tempat disilahkan, mohon tepuk 

tangan yang meriah. 
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- Selanjutnya sambutan Pengurus PAPOSMA BEKASI periode masa jabatan: 2023-

2027 kepada Bapak Biduan Sianturi disilahkan. Kita sambut dengan tepuk tangan 

yang meriah. Terimakasih. 

- Selanjutnya …………… 

- Selanjutnya …………… 

- Selanjutnya …………… 

6. Acara yang keenam; 

Syukur kepada Tuhan, acara demi acara dapat berjalan dengan baik, kini tiba saatnya 

memasuki rangkaian acara selanjutnya. 

Marilah kita tutup acara Pelantikan Pengurus Baru untuk PAPOSMA BEKASI periode 

masa jabatan: 2023-2027 ini dengan menyanyikan satu tembang lagu ……….. sekaligus 

dimohon kesediaan Pengurus Baru untuk ucapan selamat, setelah itu kemudian 

diadakan sesi foto, wawancara dan testimoni yang dipandu oleh team dokumentasi. 

Saya selaku pembawa acara, apabila ada sikap dan tutur kata yang kurang berkenan 

dihati para hadirin sekalian, saya mohon maaf yang sebesar-besarnya. Horas tondi 

madingin Pir tondi matogu. 

7. Acara yang terakhir; 

Doa Penutup – Selesai – Menyanyikan lagu Oh Tano Batak. 

 

Pasal 5 

STANDAR PELANTIKAN PENGURUS PERKUMPULAN 

 

Yang Melantik  : Ketua Perkumpulan atau yang mewakili 

YANG DI LANTIK : Calon Pengurus  

Pengantar 

Pelantikan Oleh 

Yang Melantik 

: Saudara – saudara calon Pengurus  Dewan Pengurus Daerah 

(DPD) Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja Simataniari 

Sianturi Boru Dohot Berena (PAPOSMA) di .............., selanjutnya 

cukup disebut PAPOSMA .............., untuk periode masa jabatan: 

..............  

Pada hari ini .............., dd mm yyyy, bertempat di .............., 

Saudara sekalian akan kami lantik sebagai Pengurus PAPOSMA 

.............. untuk periode masa jabatan: ............... Sebelumnya,  kami  

akan  mengadakan  beberapa  pertanyaan kepada  saudara   -  

saudara   yang  akan  menjabat; 

Sebelum dilantik dan menjabat sebagai Pengurus di PAPOSMA 

............... Apakah saudara-saudara merasa dipaksa dari pihak 

lain? 

YANG DI LANTIK : TIDAK 

Yang Melantik : Kalau tidak, apakah Anda setuju dan sanggup dengan jabatan 

yang akan Anda emban selama .............. tahun? 

YANG DI LANTIK : SANGGUP 

Yang Melantik : Apakah Anda sudah siap untuk saya lantik pada hari ini ? 

YANG DI LANTIK : SIAP 
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Yang Melantik : Sebelum   kita   mulai,   mari   kita  menundukkan kepala dan 

berdoa sejenak, semoga Pelantikan ini akan membawa 

perubahan dan berkat secara umum bagi Perkumpulan 

PAPOSMA SE DUNIA dan secara khusus bagi PAPOSMA 

BEKASI. (Doa dipimpin oleh rohaniwan. 

Para hadirin dan Para calon Pengurus yang berbahagia, 

selanjutnya kepada para Calon Pengurus, untuk dapat 

menirukan Janji Pengurus yang akan saya bacakan : 

“DEMI TUHAN“ SAYA BERJANJI:  

1. AKAN MELAKSANAKAN TUGAS DAN  KEWAJI-BAN 

SAYA SEBAGAI PENGURUS DI .............., DENGAN SEBAIK 

– BAIKNYA DAN SEADIL – ADILNYA. 

2. TAAT   PADA   PEDOMAN   DASAR   DAN   PEDOMAN 

RUMAH TANGGA PAPOSMA SE DUNIA SERTA 

KETENTUAN – KETENTUAN LAINNYA. 

3. SETIA DAN TEGUH PADA PANCASILA, UUD 1945 DAN 

PERATURAN PERUNDANG - UNDANGAN YANG 

BERLAKU. 

4. MENJAGA KEHORMATAN PERKUMPULAN PAPOSMA 

SE DUNIA DAN BERSEDIA MEMPERTANGGUNG-

JAWABKAN JABATAN TERSEBUT SECARA MORAL 

MAUPUN ORGANISASIONAL. 

Yang Melantik : DENGAN MENGUCAPKAN PUJI SYUKUR KEHADIRAT TUHAN 

YANG MAHA ESA / KUASA, SUMBER SEGALA KUASA DAN 

PERTOLONGAN, PADA HARI INI .............., SAYA SEBAGAI KETUA 

PAPOSMA SE DUNIA DENGAN RESMI MELANTIK NAMA-

NAMA YANG SUDAH DIBACAKAN TADI. 

SAYA PERCAYA BAHWA SAUDARA AKAN MELAKSANAKAN 

TUGAS INI DENGAN SEBAIK-BAIKNYA, SESUAI DENGAN 

TANGGUNG JAWAB YANG SAUDARA EMBAN. 

Yang Melantik : Dengan demikian pelantikan sudah selesai, semoga saudara-

saudara sanggup mengemban tugas dan tanggungjawab yang 

diamanatkan Perkumpulan sesuai masa jabatan saudara-

saudara. Sekaligus saya mengucapkan selamat dan terimakasih 

kepada Para Pengurus ..............  

 

Pasal 6 

STANDAR DOKUMEN PELANTIKAN PENGURUS PERKUMPULAN 

 

1. Berikut adalah nama dokumen yang berkaitan dengan pembentukan, pengukuhan dan 

pelantikan pengurus perkumpulan di wilayah dan/atau daerah: 
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1) SURAT PERMOHONAN DAN LAMPIRAN 

2) SURAT KEPUTUSAN DAN LAMPIRAN. 

3) BERITA ACARA PENGAMBILAN SUMPAH/JANJI JABATAN.  

4) PAKTA INTEGRITAS. 

5) LAPORAN PERTANGGUNG-JAWABAN. 

6) PEMBERITAHUAN RESMI. 

7) PENETAPAN ATURAN. 

 

2. Berikut adalah Standar dokumen yang berkaitan dengan pembentukan, pengukuhan dan 

pelantikan pengurus perkumpulan di wilayah dan/atau daerah: 

 

1) SURAT PERMOHONAN DAN LAMPIRAN 

 

F O R M U L I R 

P E R M O H O N A N 
 

Nomor : ................... 

Lamp  : ................... 

Perihal : ................... 

 

Kepada Yth:  

……………………………… 

Di – Tempat. 

 

Dengan hormat, 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama    : ................... 

Tempat, Tgl Lahir  : ................... 

Alamat    : ................... 

Dengan ini mengajukan permohonan pembentukan Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja 

Simataniari Sianturi Boru dohot Berena (PAPOSMA), di Wilayah/Daerah ................... 

 

Demikian permohonan kami tulis dengan sungguh-sungguh dengan harapan dapat 

ditindaklanjuti, atas perhatiannya diucapkan terimakasih. 

 

………, ……………… 

………………………; 

 

 

 

 

(Nama ………………………) 
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Lampiran Susunan Nama Pengurus Paposma ................... Periode ……… s/d ………: 

 

1. Ketua   

Nama   : ................... 

Tempat, Tgl Lahir  : ................... 

Alamat   : ................... 

NIK   : ................... 

Pekerjaan   : ................... 

Warga Negara  : Indonesia 

Selaku   : Ketua DPD Paposma ................... Periode ……… s/d ………  

Hp/WA  : +62-……………… 

Istri   : ................... 

 

2. Sekretaris   

Nama   : ................... 

Tempat, Tgl Lahir  : ...................  

Alamat   : ...................   

NIK   : ................... 

Pekerjaan   : ................... 

Warga Negara  : Indonesia 

Selaku   : Sekretaris DPD Paposma ……… Periode ……… s/d ……… 

Hp/WA  : +62-……………… 

Istri   : ................... 

 

3. Bendahara   

Nama   : ................... 

Tempat, Tgl Lahir  : ...................  

Alamat   : ................... 

NIK   : ................... 

Pekerjaan   : ................... 

Warga Negara  : Indonesia 

Selaku   : Bendahara DPD Paposma ……… Periode ……… s/d ………  

Hp/WA  : +62-……………… 

Istri /Suami  : ................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

*) Penulisan nama, wajib sama dengan yang tertera pada kartu identitas penduduk. 
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2) STANDAR SURAT KEPUTUSAN DAN LAMPIRAN 

 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

K E P U T U S A N 

NOMOR: 000/SK-P/PS/VIII/2022 

TENTANG 

STRUKTUR DAN SUSUNAN DEWAN PENGURUS ……………. 

 

Menimbang : 1. Bahwa berdasarkan Keputusan Rapat Pengurus, Penasehat 

dan Anggota Parsadaan Pomparan Raja Simataniari Sianturi 

Boru Dohot Berena (PAPOSMA) ……………., Tanggal ..-..-…., 

telah mengangkat Dewan Pengurus Daerah untuk Periode 

…………….. 

    

Memperhatikan : 1. Pengembangan Perkumpulan, dalam hal ini …………….. 

    

  2. Kesediaan dari masing-masing yang bersangkutan untuk 

diangkat sebagai Pengurus di …………….. 

    

Mengingat : 1. Anggaran Dasar (AD) Perkumpulan Pasal 1; Ayat 2; Pasal 2, 

Ayat 3, 4 dan 5; Pasal 6, Ayat 1a. 

    

  2. Anggaran Rumah Tangga (ART) Perkumpulan Pasal 4. 

------------------------------------MEMUTUSKAN------------------------------------

- 

Menetapkan : 1. Saudara/i ……………. Dan yang nama dan jabatannya 

tersebut dalam Lampiran Keputusan ini sebagai Pengurus 

yang baru di ……………. untuk masa jabatan ………………….….. 

    

  2. Selanjutnya memberikan kewenangan tugas dan 

tanggungjawab kepada Pengurus yang baru sebagai 

perpanjangan Pusat di daerahnya untuk menyusun 

Program Kerja, selanjutnya ditetapkan dan dilaksanakan 

dengan penuh dedikasi, itikad baik dan bertanggung jawab 

sekaligus membesarkan dan menjunjung nama baik 

Perkumpulan sesuai AD & ART, Peraturan lainnya yang 

sudah menjadi Ketetapan. 
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  3. Lampiran dari Surat Keputusan merupakan satu kesatuan 

dan bagian yang tak terpisahkan dari Keputusan ini. 

    

  4. Keputusan ini mulai berlaku terhitung sejak tanggal 

ditetapkan dan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan 

dalam keputusan ini, akan diadakan perbaikan, perubahan, 

dan penyempurnaan sebagaimana mestinya. 

    

Ditetapkan di : Jakarta 

Pada Tanggal : …, ……………. 20… 

   

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA 

SE DUNIA (PAPOSMA SE DUNIA); 

 

(Sebutkan jabatannya),  (Sebutkan jabatannya), 

   

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya)  (Sebutkan namanya) 
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L A M P I R A N   K E P U T U S A N  

NOMOR: 000/SK-P/PS/VIII/2022 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

TENTANG 

STRUKTUR DAN SUSUNAN DEWAN PENGURUS ……………. 

 

NAMA - NAMA DEWAN PENGURUS DAERAH 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA 

……………. 

 

STRUKTUR  

1. DEWAN PENASEHAT 

2. DEWAN PENGURUS DAERAH DAN SEKTOR 

3. ANGGOTA  

  

KEPENGURUSAN / NAMA PENGURUS 

NO NAMA JABATAN 

1.  KETUA 

2.  SEKRETARIS 

3.  BENDAHARA 

 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA 

SE DUNIA (PAPOSMA SE DUNIA); 

 

(Sebutkan jabatannya),  (Sebutkan jabatannya), 

   

 

 

 

 

(Sebutkan namanya)  (Sebutkan namanya) 
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3) STANDAR BERITA ACARA PENGAMBILAN SUMPAH/JANJI JABATAN. 

 

BERITA ACARA PENGAMBILAN SUMPAH/JANJI JABATAN 

 

Pada hari ini ...................., tanggal ...................., Bulan ...................., Tahun ...................., 

sebagai Pengurus Paposma Se Dunia: 

 

Nama    : ...................., 

Jabatan   : ...................., 

Selanjutnya disebut Pihak Pertama, dan: 

 

Nama    : ...................., 

Jabatan   : ...................., 

Selanjutnya disebut Pihak Kedua 

 

Pihak Pertama atau pihak yang mengambil sumpah dan Pihak Kedua atau Pihak yang 

mengangkat sumpah, telah melaksanakan; 

1. Pelantikan Pihak Kedua atau Pihak yang mengangkat sumpah, sebagai Pengurus 

Paposma (Sebutkan namanya)  

2. Untuk Periode (Sebutkan) 

 

Berita Acara Pengambilan Sumpah/Janji Jabatan ini dibuat dengan sungguh-sungguh 

dengan penuh rasa tanggung jawab. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Yang mengangkat sumpah, 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 

Yang mengambil sumpah, 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 
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4) STANDAR PAKTA INTEGRITAS 

 

PAKTA INTEGRITAS 

 

Kami yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

1 Nama : ...................., 

 Jabatan : ...................., 

    

2 Nama : ...................., 

 Jabatan : ...................., 

    

3 Nama : ...................., 

 Jabatan : ...................., 

 

Bahwa; 

Perkumpulan Parsadaan Pomparan Raja Simataniari Sianturi Boru Dohot Berena Se 

Dunia adalah induk dari Paposma (Sebutkan namanya). 

 

Menyatakan; 

1. Tunduk dan taat terhadap Pancasila dan Undang Undang Dasar Negara 

Republik Indonesia Tahun 1945 serta melaksanakan segala Peraturan 

Perundang-undangan yang berlaku di Negara Kesatuan Republik 

Indonesia. 

 

2. Siap menerima pengangkatan sebagai sebagai pengurus Paposma 

(Sebutkan namanya) Periode (Sebutkan), sebagaimana tertuang dalam 

Keputusan Nomor: ...................; Tentang Struktur dan Kepengurusan 

...................; 

 

3. Siap menjalankan tugas dan tanggungjawab kepengurusan sesuai 

Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART) Perkumpulan, 

dan Peraturan lainnya yang sudah menjadi ketetapan untuk mencapai 

tujuan.  
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4. Akan selalu menjaga nama baik Organisasi dengan selalu tunduk dan 

patuh kepada AD/ART beserta ketentuan – ketentuan lainnya. 

 

5. Apabila dikemudian hari saya tidak memenuhi ketentuan sebagaimana 

tersebut diatas, bersedia menerima sanksi berupa teguran lisan ataupun 

tertulis atau sanksi lainnya, sesuai dengan AD, ART dan ketentuan 

peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

 

Demikan pernyataan ini kami buat, dengan sebenar-benarnya. Tanpa ada paksaan dari 

pihak manapun. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jakarta, ..................., 

Yang Membuat Pernyataan; 

pengurus Paposma (Sebutkan 

namanya) Periode (Sebutkan), 

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 

 
 
 

 

 

Mengetahui, 

pengurus Paposma (Sebutkan 

namanya) Periode (Sebutkan), 

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 

 

 

Menyaksikan, 

 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 
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5) STANDAR LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN 

 

LAPORAN PERTANGGUNG JAWABAN 

 

A. Pendahuluan 

................... (uraian) 

1. Umum 

................... (uraian umum) 

2. Maksud dan tujuan 

................... (uraian maksud dan tujuan) 

3. Ruang lingkup 

................... (uraian lingkup kegiatan) 

4. Dasar 

................... (uraian pedoman dan landasan) 

B. Kegiatan yang dilaksanakan 

................... (uraian kegiatan) 

C. Hasil yang dicapai 

................... (uraian pencapaian) 

D. Penutup 

................... (ucapan terimakasih, permohonon maaf, harapan untuk masa y.a.d) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jakarta, ...................,; 
A.n; 

Penyelenggara (Sebutkan namanya), 
 
 

 
 

 
 

(Sebutkan namanya)                                (Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya)                              (Sebutkan jabatannya) 
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6) STANDAR PEMBERITAHUAN RESMI 

  

 PEMBERITAHUAN RESMI 

 

Pada hari ini ...................., tanggal ...................., Bulan ...................., Tahun ...................., sekira 

pukul ...................., kami sebagai ...................., Pengurus ………………. memberitahukan 

informasi atau berita bahwa: 

 

1. Isi berita A ...................., (tuliskan dengan kongkret) 

2. Isi berita B  ...................., (tuliskan dengan kongkret)  

3. Isi berita C ...................., (tuliskan dengan kongkret) 

Dst... 

 

Maksud dan tujuan pemberitahuan 

1. Dari Pengurus Paposma Se Dunia ...................., (tuliskan dengan kongkret)  

2. Kami sebagai Pengurus Paposma Se Dunia ...................., (tuliskan dengan kongkret)  

 

Penutup 

(ucapan terimakasih, harapan). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hormat kami; 

Pengurus Paposma Se Dunia, 

 

 

 

 

(Sebutkan namanya) 

(Sebutkan jabatannya) 
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7) STANDAR PENETAPAN ATURAN 

 

 
PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

PERATURAN 

PERKUMPULAN 

NOMOR: …./PP/PS/bulan romawi/Tahun 

TENTANG 

................... (Nama peraturan) 

Menimbang : a. Bahwa berdasarkan Keputusan dari Kemenkumham RI, 

dengan Nomor AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021; tentang 

Pengesahan Badan Hukum Perkumpulan lengkap dengan 

Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART). 

  b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a, maka perlu menetapkan ................... (uraian) 

------------------------------------MEMUTUSKAN------------------------------------- 

Menetapkan :  

Kesatu : ................... (tuliskan) 

Kedua : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di : ................... (uraian) 

Pada Tanggal : Tanggal, Bulan Tahun 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA); 

 

(Sebutkan jabatannya),  (Sebutkan jabatannya), 

 

 

 

  

(Sebutkan namanya)  (Sebutkan namanya) 

 
Tembusan: 

1. Yth.  

2. Arsip. 
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PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

LAMPIRAN PERATURAN 

PERKUMPULAN 

NOMOR: …./PP/PS/bulan romawi/Tahun 

TENTANG 

................... (Nama peraturan) 

 

BAB I 

(KEPALA) 

Pasal 1 

Pasal 2 

 

BAB II 

(BATANG TUBUH) 

Pasal 3 

 

BAB III  

(BATANG TUBUH) 

Pasal 4 

Pasal 5 

 

BAB IV  

(KAKI) 

 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA); 

 

(Sebutkan jabatannya),  (Sebutkan jabatannya), 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

(Sebutkan namanya)  (Sebutkan namanya) 
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BAB II 

BENTUK UKURAN LOGO, KOP SURAT DAN STEMPEL PERKUMPULAN 

 

Pasal 7 

BENTUK UKURAN LOGO PERKUMPULAN 

 

 
(Gambar 1 a: logo bentuk bulat dan gambar 1 b: logo bentuk persegi). 

 

Penjelasan: 

Bentuk dan ukuran dari diameter dari Logo Perkumpulan gambar 1 a = 20 mm atau gambar 1 b = 

20 mm x 20 mm. Sedangkan untuk DPW dan/atau DPD, hanya perlu mengganti SE DUNIA 

(SEDUNIA) dengan nama Provinsi dan/atau Kabupaten/Kota. 

 

Pasal 8 

KOP SURAT PERKUMPULAN 

 

 
PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

KEPUTUSAN 

NOMOR: 008/SK-P/PS/III/2023 

TENTANG 

STRUKTUR DAN SUSUNAN PENGURUS DPD PAPOSMA BEKASI 

 
 

(Gambar 2: Keputusan menggunakan logo bentuk segi empat). 

 

Penjelasan: 

Kop surat Perkumpulan untuk Keputusan menggunakan logo bentuk segi empat, jenis tulisan 

Ebrima, ukuran tulisan (paragraf ukuran 11, nama perkumpulan ukuran 12, nomor kep. 

kemenkumham ukuran 9). 
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PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI 

BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA) 

(KEPUTUSAN KEMENKUMHAM RI NOMOR AHU-0015013.AH.01.07 TAHUN 2021) 

 
 

(Gambar 3: Kop surat menggunakan logo bentuk bulat). 

 

Penjelasan: 

Kop surat Perkumpulan untuk surat lainnya seperti peraturan, edaran, undangan, pemberitahuan 

dst, menggunakan logo bentuk bulat, jenis tulisan Ebrima, ukuran tulisan (paragraf ukuran 11, nama 

perkumpulan ukuran 12, nomor kep. kemenkumham ukuran 9). 

 

 
 

 

 
 

(Gambar 4: Kop surat menggunakan logo bentuk persegi persegi dipojok kiri atas). 

 

Penjelasan: 

Kop surat Perkumpulan untuk surat lainnya seperti edaran, undangan, pemberitahuan dst, 

menggunakan logo bentuk persegi dipojok kiri atas, tulisan nama perkumpulan dan nomor kep. 

kemenkumham disebelah logo dengan ukuran menyesuaikan, paragraf ukuran 11. 

 

Pasal 9 

STEMPEL PERKUMPULAN 

 

 
(Gambar 5: Stempel Perkumpulan). 

 

Penjelasan: 

Bentuk dari Stempel Perkumpulan seperti tampak pada gambar diatas, dengan ukuran diameter 37 mm. 

Sedangkan untuk DPW dan/atau DPD, hanya perlu mengganti SE DUNIA (SEDUNIA) dengan nama Provinsi 
dan/atau Kabupaten/Kota. 

 

BAB III 
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STRUKTUR BAGAN PERKUMPULAN 

 

Sesuai yang telah tertuang di dalam Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART) 

Perkumpulan. 

 

Pasal 10 

GAMBAR STRUKTUR BAGAN PERKUMPULAN 

 

 
 

BAB IV  

PENUTUP 

 

(1) Secara umum Standar umum mempedomani Peraturan Arsip Nasional Nomor 5 Tahun 2021 

tentang Pedoman Umum Tata Naskah Dinas.  

 

(2) Hal-hal yang sudah diatur atau ditetapkan di dalam Peraturan Perkumpulan Tentang 

Protokol Pelantikan Pengurus & Tata Naskah bagi Perkumpulan ini wajib dilaksanakan dan 

dipedomani sebagai petunjuk teknis dan menjadi landasan operasional Perkumpulan dari 

Pusat, Wlayah, Daerah dan Sektor.  

 

(3) Hal-hal yang belum diatur atau ditetapkan di dalam Peraturan Perkumpulan ini, dapat 

mempedomani Peraturan Perkumpulan Nomor: 003/PP/PS/VI/2023, Tentang Naskah Dinas 

sebagai petunjuk teknis dan menjadi landasan operasional. 

 

(4) Apabila masih ada hal yang belum diatur atau ditetapkan di dalam Peraturan Perkumpulan 

ini, akan diatur dan diputuskan kemudian oleh rapat pengurus atau rapat lain sesuai dengan 

AD / ART Perkumpulan. 
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(5) Peraturan Perkumpulan Tentang Pedoman Umum Tata Naskah Dinas Perkumpulan ini mulai 

berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 

 

Ditetapkan di : Jetun – Silangit 

Pada Tanggal : 24, Juni 2023 

PERKUMPULAN 

PARSADAAN POMPARAN RAJA SIMATANIARI SIANTURI BORU DOHOT BERENA SE DUNIA 

(PAPOSMA SE DUNIA); 

KETUA,  SEKRETARIS JENDERAL, 

  

 

 

 

 

BATARA PARUHUM SIANTURI  HOTLI JUNAIDI SIANTURI 

 
 
 
 

Tembusan Kepada: 
1. Yth. Ketua Pengawas; 
2. Yth. Ketua Penasehat; 
3. Yth. Ketua DPW/DPD Paposma 
4. Arsip. 

 

 


